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Článek 1: Úvodní ustanovení  

(1) Jednací řád komisí pro státní závěrečné zkoušky (dále jen „tento řád“) je vnitřní normou Fakulty 
multimediálních komunikací UTB. Platí pro všechny studijní programy uskutečňované na FMK a rovněž pro 
bakalářský studijní program, realizovaný na Vyšší odborné škole filmové (VŠOF) Zlín na základě Dohody o 
vzájemné spolupráci při uskutečňování bakalářského studijního programu, uzavřené mezi Univerzitou 
Tomáše Bati ve Zlíně a VŠOF Zlín. Případné odlišnosti vyplývající z jiné organizace studia a z obsahu SZZ 
upraví ředitel VOŠFZ Zlín ve smyslu tohoto řádu vlastní vyhláškou, platnou pro VOŠFZ Zlín.  

(2) Tento řád zároveň stanoví pravidla pro organizaci, průběh a hodnocení státních závěrečných zkoušek (dále 
jen „SZZ“) dle čl. 24 až 29 Studijního a zkušebního řádu UTB (dále jen „SZŘ UTB“) a Směrnice rektora 
12/2009. 

 

Článek 2: Zkušební komise pro státní závěrečné zkoušky  

(1) SZZ se koná před zkušební komisí pro státní závěrečné zkoušky (dále jen „zkušební komise“). 
(2) Právo zkoušet při SZZ mají pouze profesoři, docenti a odborníci z praxe, schválení Vědeckou a uměleckou 

radou FMK. MŠMT ČR může jmenovat další členy zkušební komise z významných odborníků v daném 
oboru (zákon 111/1998 Sb., § 53). 

(3) Předsedu a členy zkušební komise jmenuje na návrh Rady studijních programů děkanka. 
(4) Podle rozhodnutí děkanky na základě doporučení Rady studijních programů jmenuje děkanka buď zkušební 

komisi společnou, nebo samostatné zkušební komise pro jednotlivé části SZZ. Z časových a organizačních 
důvodů může být jmenováno více zkušebních komisí, zkoušejících paralelně. 

(5) Zkušební komise je pro SZZ v bakalářském studijním programu nejméně tříčlenná, pro SZZ v magisterském 
studijním programu nejméně pětičlenná (čl. 26 SZŘ UTB). 

(6) Zkušební komise je usnášeníschopná, je-li přítomna nadpoloviční většina členů. 
 
 

Článek 3: Předseda zkušební komise  

(1) Jednání zkušební komise řídí předseda, v jeho nepřítomnosti místopředseda, popř. předsedou určený člen 
zkušební komise. Po dobu nepřítomnosti předsedy přecházejí na místopředsedu, popř. předsedou 
stanoveného člena zkušební komise práva a povinnosti předsedy zkušební komise.  

(2) Předseda zkušební komise vykonává zejména tyto činnosti:  
 a) zahajuje práci zkušební komise, zopakuje členům komise zásady postupu při SZZ,  
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 b) zahajuje a ukončuje zkoušení a obhajobu jednotlivých diplomantů,  
 c) vede hlasování, dává pokyny tajemníkovi k zapisování do protokolu a tyto zápisy kontroluje,  
 d) vyhlašuje výsledky.  

 
 

Článek 4: Pravidla pro organizaci státní závěrečné zkoušky  

(1) Činnost komise organizačně zabezpečuje ústav, garantující studijní předměty, jejichž obsah je zkoušen při 
SZZ. Organizaci a průběh SZZ studijního programu Výtvarná umění, kombinovaná forma studia 
zabezpečuje Kabinet teoretických studií. V případě komise pro obhajoby zabezpečuje její činnost ústav, 
který vypsal témata bakalářských a diplomových prací, obhajovaných v příslušné zkušební komisi.  

(2) Sekretariát ústavu vede veškeré administrativní náležitosti spojené se svoláním zkušební komise a s 
plánováním časového harmonogramu zkoušek. Ústav dále zabezpečuje podmínky pro práci zkušební 
komise (organizační záležitosti, zajištění místností, jmenování tajemníka zkušební komise, ubytování členů, 
vyúčtování dohod a další činnosti). 

(3) Termíny obhajob a zkoušek z jednotlivých částí SZZ vypíše ředitel příslušného ústavu v dostatečném 
předstihu.  

(4) Zasedání zkušební komise svolává ředitel příslušného ústavu v dostatečném předstihu, a to písemně. K 
obhajobě je pozván vedoucí a oponent práce; není-li zároveň členem komise, účastní se jejího jednání v 
příslušné části s hlasem poradním. Vedoucí nebo oponent práce, pokud navrhl klasifikaci „nedostatečně”, 
musí být při obhajobě přítomen.  

(5) Ředitel ústavu jmenuje tajemníka zkušební komise, který vede agendu zkušební komise v průběhu 
zasedání, pořizuje do protokolu zápis z jednání zkušební komise a odpovídá za zavedení výsledků SZZ do 
databáze studijní agendy STAG. Tajemník zkušební komise je před zahájením zasedání poučen 
proděkanem pro pedagogickou činnost.  

 
 
Článek 5: Protokol o státní závěrečné zkoušce  

(1) O průběhu SZZ je veden protokol. Protokoly vytiskne ústav, který zadal diplomovou nebo bakalářskou práci. 
Pro studijní program Výtvarná umění, kombinovaná forma studia provede tisk protokolů Kabinet teoretických 
studií. 

(2) Protokol vede tajemník zkušební komise podle pokynů předsedy. Za správnost a úplnost zápisu v protokolu 
odpovídá předseda.  

(3) Do protokolu se uvádí:  
 a) průběh a klasifikace obhajoby diplomové nebo bakalářské práce,  
 b) průběh (vylosované dvě otázky) a  klasifikace ostatních částí SZZ, a to odděleně,  
 c) v případě klasifikace „nedostatečně“ odůvodnění (čl. 27 odst. 7 a čl. 28 odst. 3 SZŘ UTB),  
 d) celková klasifikace SZZ,  
 e) celkové hodnocení řádně ukončeného studia (čl. 29 SZŘ UTB), 
 f) případný návrh zkušební komise na ocenění absolventa včetně zdůvodnění.  
(4) Přílohami protokolu jsou posudky oponentů a hodnocení vedoucího diplomové práce. Do protokolu se dále 

vkládá potvrzení o splnění studijních povinností diplomanta vystavené studijním oddělením, přihláška 
studenta ke SZZ, v odůvodněných případech řádná omluvenka, případně kopie rozhodnutí děkana o uznání 
omluvy.  

(5) Klasifikace SZZ nebo její části musí být zapsána do protokolu téhož dne, kdy proběhla SZZ nebo její část. 
Výsledky z protokolu se bez zbytečného odkladu přenesou do databáze studijní agendy STAG.  

 

Článek 6: Průběh státní závěrečné zkoušky  

(1) Student může konat SZZ za předpokladu, že v souladu s časovým plánem vyhlášeným děkankou: 
a) splnil všechny studijní povinnosti daného studijního programu (u bakalářských studijních programů 

nejméně 180 kreditů, u navazujících magisterských studijních programů nejméně 120 kreditů), 
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b) přihlásil se ke SZZ, 
c) odevzdal diplomovou nebo bakalářskou práci k obhajobě. 

(2) SZZ se skládá ze dvou částí: 
a) první částí je obhajoba diplomové nebo bakalářské práce,  
b) druhá část je tvořena zkouškou z předmětů SZZ, které stanoví studijní program. 
Časový průběh SZZ nebo její části je stanoven tak, aby celková doba obhajoby a zkoušení byla přibližně 60 

 minut (u bakalářského studijního programu Mediální a komunikační studia 45 minut). 
Tento časový plán je zveřejněn v informačním systému fakulty a je podkladem pro stanovení harmonogramu 
SZZ na jednotlivých ústavech. 

(3) Časové rozvržení SZZ je uvedeno v příloze č. 1. 
(4) Obhajobu a zkoušku zahajuje předseda, je-li přítomna alespoň nadpoloviční většina členů.  
(5) Při obhajobě diplomové nebo bakalářské práce student nejprve seznámí zkušební komisi s obsahem své 

práce, zhodnotí přínos práce k řešené problematice a poté se vyjádří k připomínkám uvedeným v hodnocení 
vedoucího práce a v posudku nebo posudcích oponenta nebo oponentů. Dále následuje diskuse (čl. 27 SZŘ 
UTB). 

(6) Zkouška z předmětů je vedena rozpravou. Studenti studijního obou stupňů programu Teorie a praxe 
audiovizuální tvorby a studenti bakalářského stupně studijního programu Výtvarná umění si losují dvě 
otázky.  Studenti navazujícího magisterského stupně studijního programu Výtvarná umění si losují jednu 
otázku. Studentům obou stupňů studijního programu Mediální a komunikační studia kladou otázky členové 
zkušební komise. Otázky jsou kladeny ze zveřejněných okruhů ke SZZ, které jsou zveřejněny nejméně 90 
dnů před SZZ. Zkoušející kladou doplňující otázky.  

(7) Obhajobu SZZ ukončuje předseda při respektování časových dimenzí, které jsou k dispozici.  
(8) O klasifikaci se zkušební komise usnáší buď bezprostředně po ukončení obhajoby či zkoušky, nebo po 

vyzkoušení skupiny studentů.  
(9)  Studentům se výsledek oznamuje zpravidla na konci zkušebního dne, nebo po ukončení státních zkoušek 

celé skupiny.  
(10)  Průběh SZZ a vyhlášení výsledku jsou veřejné (§ 53 Zákona o vysokých školách).  

 

Článek 7: Klasifikace jednotlivých částí státní závěrečné zkoušky  

(1) Zkušební komise je usnášeníschopná, je-li přítomna alespoň nadpoloviční většina členů.  
(2) O klasifikaci SZZ a jejích částí se zkušební komise usnáší na neveřejném zasedání. Jednotlivé části SZZ se 

klasifikují samostatně. Pro klasifikaci se užívá klasifikační stupnice podle čl. 14 SZŘ UTB (viz též příloha). 
Návrh na klasifikaci je přijat, získá-li většinu hlasů přítomných členů komise. V případě rovnosti hlasů 
rozhoduje předseda (čl. 28 odst. 1 SZŘ UTB). 

(3) Je-li předloženo více návrhů, hlasuje se o každém z nich samostatně v pořadí, ve kterém byly předneseny. 
Nebyl-li žádný z předložených návrhů schválen většinou hlasů přítomných členů komise, vyhlásí předseda 
krátkou rozpravu a po ní se hlasování opakuje.  

(4) Pokud student diplomovou nebo bakalářskou práci neobhájí, zkušební komise rozhodne, zda student tuto 
práci doplní, zcela přepracuje, či vypracuje práci s jiným zadáním. Zdůvodnění svého rozhodnutí uvede 
zkušební komise do protokolu o SZZ (čl. 27 odst. 7 SZŘ UTB). 

(5) Pokud je student v některé části SZZ klasifikován stupněm „nedostatečně“, zkušební komise se usnese na 
odůvodnění, které uvede do protokolu o SZZ a se kterým je student seznámen (čl. 28 odst. 3 SZŘ UTB).  

(6) Pokud student ve stanoveném termínu bez omluvy diplomovou nebo bakalářskou práci neodevzdá nebo 
jeho omluva není přijata, je obhajoba klasifikována stupněm „nedostatečně“. Omluva se podává děkanovi, 
který o jejím přijetí s konečnou platností rozhodne (čl. 27 odst. 8 SZŘ UTB).  

(7) Klasifikace první části SZZ (obhajoba diplomové nebo bakalářské práce) vychází z návrhů hodnocení 
vedoucího a oponenta práce. Komise na základě obhajoby práce a s přihlédnutím k návrhům provede 
klasifikaci (SR/2/2008). 

(8) Klasifikace druhé části SZZ je složena z hodnocení jednotlivých zkoušek z předmětů SZZ. Každá zkouška je 
hodnocena samostatně a výsledná klasifikace druhé části SZZ se zpravidla stanoví jako aritmetický průměr 
všech známek, zaokrouhlený na dvě desetinná místa. 
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(9) V případě, že je student z kteréhokoliv z předmětů části SZZ hodnocen stupněm „nedostatečně“, je povinen 
při opravné SZZ opakovat celou příslušnou část SZZ.  

 
  
Článek 8: Celková klasifikace státní závěrečné zkoušky  

(1) Celková klasifikace SZZ se stanoví jako aritmetický průměr klasifikace první a druhé části SZZ, 
zaokrouhlený na dvě desetinná místa (SR/2/2008). 

(2) Pokud je jedna část SZZ klasifikována stupněm „nedostatečně“ (F), celkový výsledek je „nedostatečně“ (F).  
(3) Celkový výsledek SZZ je hodnocen stupněm „výborně“ (A), pokud jsou všechny její části klasifikovány 

stupněm „výborně“ (A) (čl. 28 odst. 2 SZŘ UTB).  
(4) Konkrétní způsob celkové klasifikace SZZ je uveden v příloze č. 2.  
(5) Pokud se student bez písemné omluvy ke SZZ nedostaví, nebo jeho omluva není přijata, posuzuje se, jako 

by SZZ byla klasifikována stupněm „nedostatečně“ (F). Omluva se v dostatečném předstihu podává 
děkance, která o jejím přijetí s konečnou platností rozhodne (čl. 28 odst. 4 SZŘ UTB). 

 
 

Článek 9: Celkové hodnocení studia  

(1) Celkové hodnocení studia „prospěl s vyznamenáním“ se udělí při současném splnění těchto podmínek:  
 a) student byl při SZZ klasifikován stupněm „výborně“ (A) nebo „velmi dobře“ (B),  
 b) v průběhu celého studia dosahoval vynikajících studijních výsledků,  
 c) neopakoval žádnou část SZZ.  
(2) Hodnocení „prospěl“ získá student, který absolvoval SZZ s celkovým prospěchem „výborně“ (A), „velmi 

dobře“ (B), „dobře“ (C), „uspokojivě“ (D), „dostatečně“ (E), ale nesplnil podmínky pro hodnocení „prospěl 
s vyznamenáním“. 

(3) Student je hodnocen „neprospěl“, pokud byl z kterékoliv části SZZ klasifikován stupněm „nedostatečně“ (F).   
(4) Údaj o rozpětí studijního průměru pro přiznání vynikajících studijních výsledků předá tajemníkovi komise 

studijní oddělení fakulty před zahájením zasedání. Charakteristika vynikajících studijních výsledků je 
stanovena takto:  
a) vážený studijní průměr v jednotlivých ročnících po celou dobu studia daného studijního programu nesmí 
překročit hodnotu 1,25,  
b) současně student nesmí být v žádném předmětu klasifikován stupněm „uspokojivě“ (D), „dostatečně“ (E) a 
„nedostatečně“ (F). 

 
  

Článek 10: Závěrečná ustanovení  

(1) Přílohou č. 1 tohoto řádu je  Hodnocení SZZ. 
(2) Přílohou č. 2 tohoto řádu je Časové rozvržení SZZ. 
(3) Tento řád vstupuje v platnost dnem vydání a nahrazuje SD2007.15. 

 
 
 
 
 

L. S.  
doc. MgA.Jana Janíková, ArtD., v. r.  

děkanka Fakulty multimediálních komunikací  
 
 
 

Zlín dne 1. února 2010 
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Příloha č. 1 ke směrnici SD2010.01  

 
Časové rozvržení SZZ 

 
  

(1) Bakalářské studijní programy  

Studijní programy Výtvarná umění a Teorie a praxe audiovizuální tvorby 
 
Doba, vyhrazená na jednoho studenta: cca. 60 minut  
15 minut – prezentace bakalářské práce (student)  
5 minut – čtení posudků a zodpovězení otázek  
10 minut - diskuse k bakalářské práci  
30 minut - odborná rozprava (zodpovězení dvou losovaných otázek a doplňujících dotazů členů komise). 
 
Studijní program Mediální a komunikační studia 
 
Doba, vyhrazená na jednoho studenta: cca. 40 minut  
10 minut – prezentace bakalářské práce (student)  
10 minut – čtení posudků a zodpovězení otázek  
20 minut - odborná rozprava (zodpovězení položených otázek a doplňujících dotazů členů komise). 
 
(2) Navazující magisterské studijní programy  

Studijní programy Výtvarná umění a Teorie a praxe audiovizuální tvorby 
 
Doba, vyhrazená na jednoho studenta: cca. 60 minut  
20 minut – prezentace diplomové práce (student)  
5 minut – čtení posudků a zodpovězení otázek  
10 minut - diskuse k diplomové práci  
25 minut - odborná rozprava (zodpovězení losovaných otázek a doplňujících dotazů členů komise). 
 
Studijní program Mediální a komunikační studia 
 
Doba, vyhrazená na jednoho studenta: cca. 45 minut  
10 minut – prezentace diplomové práce (student)  
10 minut – čtení posudků a zodpovězení otázek  
25 minut - odborná rozprava (zodpovězení položených otázek a doplňujících dotazů členů komise). 
 
Uvedené dílčí časy jsou orientační.  
 
Student se dostaví ke SZZ 90 minut před stanoveným začátkem jeho zkoušky. 
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Příloha č. 2 ke směrnici SD2010.01 

 

Hodnocení SZZ v bakalářských a navazujících magisterských studijních programech  
 
 
Hodnocení 1. části SZZ  
Hodnocení obhajoby bakalářské/diplomové práce vychází z návrhů hodnocení vedoucího a oponenta práce. Komise 
na základě obhajoby práce určí její celkovou klasifikaci. Hodnocení první části vychází z klasifikační stupnice ECTS. 
(čl. 14 SZŘ UTB). U studijních programů Výtvarná umění a Teorie a praxe audiovizuální tvorby komise může přičíst 
vyšší váhu obhajobě praktické části práce. 
 

Stupeň ECTS Slovní vyjádření Číselné vyjádření 

A výborně 1,00 

B velmi dobře 1,50 

C dobře 2,00 

D uspokojivě 2,50 

E dostatečně 3,00 

F nedostatečně - 

 
 
 
Hodnocení 2. části SZZ  
Ve druhé části SZZ se zkoušejí odborné předměty. Celkové hodnocení této části se stanoví jako aritmetický průměr 
hodnocení jednotlivých předmětů. Při celkovém hodnocení druhé části SZZ se vychází z klasifikační stupnice ECTS 
(čl. 14 SZŘ UTB):  
 
Rozsah pro hodnocení 2. části SZZ podle stupně ECTS je stanoven v následující tabulce: 
  

Stupeň ECTS Slovní vyjádření Číselné vyjádření 

A výborně 1,00 – 1,24 

B velmi dobře 1,25 – 1,50 

C dobře 1,51 – 2,00 

D uspokojivě 2,01 – 2,50 

E dostatečně 2,51 – 3,00 

F nedostatečně - 
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Celkové hodnocení SZZ  
Jednotlivé části SZZ jsou hodnoceny stupni, z nichž se vypočítá aritmetický průměr. Při celkovém hodnocení se 
vychází z klasifikační stupnice ECTS:  
 
Rozsah pro celkové hodnocení SZZ podle stupně ECTS je stanoven v následující tabulce: 
  

Stupeň ECTS Slovní vyjádření Číselné vyjádření 

A výborně 1,00 – 1,24 

B velmi dobře 1,25 – 1,50 

C dobře 1,51 – 2,00 

D uspokojivě 2,01 – 2,50 

E dostatečně 2,51 – 3,00 

F nedostatečně - 

 
 
Poznámka:  

(1) Pokud byla první část SZZ (tj. obhajoba bakalářské/diplomové práce) hodnocena lépe než stupněm 
„nedostatečně“ (F), má student, který je hodnocen ve druhé části „nedostatečně“, možnost v opravném 
termínu SZZ opakovat jen tuto druhou část SZZ.  

(2) Pokud byla druhá část SZZ (tj. zkoušky z odborných předmětů) hodnocena lépe než stupněm 
„nedostatečně“ (F) a obhajoba bakalářské/diplomové práce stupněm „nedostatečně“ (F), rozhodne zkušební 
komise, zda student doplní či zcela přepracuje bakalářskou/diplomovou práci, nebo vypracuje práci s jiným 
zadáním. Student má možnost v opravném termínu obhajovat jen první část SZZ.  

(3) Pokud je student klasifikován stupněm „nedostatečně“ (F) v obou částech, opakuje v opravném termínu obě 
části SZZ.  

(4) Ve všech výše uvedených případech uvede komise odůvodnění svého rozhodnutí do protokolu o SZZ a 
student je s tímto odůvodněním seznámen.  

 
 
 

 
 
 

 
 
 


